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Estos procedimientos se establecen de acuerdo con la Politica de Asistencia establecida por la
Junta Directiva de OPA.

DEFINICIONES

1. AUSENCIA: La falta de asistencia de un estudiante a la escuela por un dia escolar o mas

de la mitad de un dia escolar.
2. EXCUSA VALIDA o AUSENCIA JUSTIFICADA: Una ausencia que resulta por las

siguientes razones.

moe a0 o

h.

Una enfermedad

La muerte de un familiar o un amigo cercano

Una cita o condicion médica con justificante médico

Una emergencia familiar

Una actividad escolar aprobada

Una ausencia prolongada que sea pre-aprobada para una actividad familiar o un
viaje, de acuerdo con la politica de la escuela

Una ausencia determinada y permitida por un programa de educacion
individualizado o un plan de adaptacion, de acuerdo a la ley pertinente.
El director tiene la discrecion de considerar otras ausencias como excusas
"validas".

3. AUSENTE: Ausente de la escuela sin una excusa valida, incluyendo:

a.

b.

C.

Estar en la escuela y no estar en el salon de clases correcto con el maestro
correspondiente.

Presentarse a la escuela y luego abandonar el campus escolar sin seguir los
procedimientos de salida adecuados.

No seguir los procedimientos de notificacion dentro del tiempo requerido para
validar o justificar una ausencia (ver AUSENCIAS JUSTIFICADAS).

4. AUSENTE FRECUENTE: Un menor de edad escolar que: (1) tiene por lo menos 12 afios
de edad; (2) esté sujeto a los requisitos de §53A-11-101.5; y (3) (a) falta por lo menos
diez veces durante un afio escolar; y (b) no coopera con los esfuerzos por parte de las

autoridades escolares para resolver el problema de asistencia del menor como lo requiere
§53A-11-103.




JUSTIFICACION DE AUSENCIAS Y PROCEDIMIENTOS GENERALES DE
AUSENCIA

Notificar Ausencias

En caso de que un estudiante esté ausente, los padres/tutores seran notificados por teléfono el dia
de la ausencia. Los padres y los estudiantes son responsables de justificar las ausencias y llevar
un conteo del nlimero total de ausencias y retardos.

Ausencias Justificadas

Se debe recibir una comunicacion oral o escrita que documente una excusa valida del padre/tutor
del estudiante dentro de los dos (2) dias hébiles posteriores a las ausencias para que se justifique
la ausencia. En caso de multiples ausencias consecutivas, la comunicacion por escrito debe
recibirse dentro de los dos (2) dias habiles posteriores al regreso del estudiante a la escuela.

Una vez que han pasado dos dias habiles sin una excusa valida, esa ausencia automaticamente se
convierte en injustificada. En ese momento, solo el director puede anular la ausencia
injustificada y cambiar la ausencia a justificada. Las secretarias referiran a todos los tutores que
deseen excusar una ausencia sin permiso después de 2 dias habiles al director. Las secretarias no
anularan una ausencia ellas mismas.

Las ausencias justificadas pueden convertirse en injustificadas si el director determina que las
ausencias han alcanzado un nivel excesivo y estan afectando negativamente la educacion del
estudiante.

Ausencia Prolongada Pre-aprobada

Un padre/tutor puede solicitar la aprobacion del director antes de la ausencia prolongada del
estudiante. El director puede justificar hasta nueve (9) dias de la ausencia pre-aprobada, si el
director determina que la ausencia prolongada no afectara negativamente la educacion del
estudiante. Los estudiantes en los grados 7-9 que planean ausentarse por un periodo prolongado
deben completar un formulario de ausencia pre-aprobado antes de la ausencia. Las ausencias no
seran justificadas hasta que se envie un formulario completo a las secretarias. Los formularios de
ausencia pre-aprobados estan disponibles en la oficina principal.

Recuperar Trabajos de Clase

Se permite recuperar trabajos de clase para los estudiantes que tienen ausencias. El(los)
maestro(s) proporcionard(n) al estudiante o al padre/tutor cualquier trabajo de clase si asi lo
solicita. El trabajo de clase debe completarse dentro de un marco de tiempo razonable
determinado por el maestro.
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Motivos para apelar

Los padres o tutores que crean que la totalidad o parte de las ausencias y/o retardos de su hijo
deben considerarse justificadas pueden presentar una solicitud por escrito al director para revisar
su caso. La solicitud por escrito debe incluir cualquier documentacion, como un justificante
médico. Las apelaciones se consideran individualmente y la decision queda Ginicamente a
discrecion del director; las decisiones de apelacion son definitivas. El director debera responder a
cualquier solicitud de apelacion por escrito dentro de los 5 dias habiles.

PROGRAMA DE INTERVENCION DE ASISTENCIA

El Programa de Intervencion de Asistencia de la escuela se establece para fomentar la buena
asistencia y facilitar el procesamiento de los estudiantes que faltan frecuentemente a la escuela.

Aviso

Se proporcionara una aviso anual de las politicas y procedimientos de asistencia escolar a los
padres de todos los estudiantes en el momento de la inscripcion.

Ausencias justificadas excesivas

1. Después de que un estudiante acumule 5 ausencias/faltas justificadas en un afio escolar, la
Secretaria de Asistencia de OPA hara una llamada telefonica al padre/tutor del estudiante
para informarle sobre las leyes de asistencia de Utah y fomentar una mayor asistencia. La
secretaria de asistencia utilizara un guién de llamadas.

2. Después de que un estudiante acumule 10 ausencias/faltas justificadas en un afo escolar,
el estudiante sera referido al Administrador de Asistencia. El administrador de asistencia
enviara una carta de advertencia de asistencia. El Administrador de asistencia también se
comunicara con el padre/tutor para desarrollar un plan para brindar apoyo educativo o
para ayudar a resolver el problema de asistencia.

3. Cuando un estudiante llega a mas de 15 ausencia/faltas justificadas en un ano escolar, se
enviard un Aviso de infraccion de educacion obligatoria al padre/tutor del estudiante (ver
AVISO DE INFRACCION DE EDUCACION OBLIGATORIA).

Ausencias Injustificadas Excesivas (AusentismoEscolar)

1. Después de 2 ausencias/faltas consecutivas sin excusa, la Secretaria de Asistencia de la
escuela OPA haré una llamada telefonica al padre/tutor del estudiante solicitando una
explicacion de las ausencias/faltas. Tres ausencias/faltas consecutivas requieren una nota
escrita del padre/tutor.
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a. Sila Secretaria de Asistencia no puede comunicarse con la familia, se realizara
una visita domiciliaria.

2. Después de 4 ausencias/faltas injustificadas consecutivas, independientemente de que la
Secretaria de Asistencia haya podido o no ponerse en contacto con la familia, se realizara
una visita domiciliaria.

3. Cuando un estudiante llegue a mas de las 5 ausencias/faltas injustificadas en un afio
escolar, se entregara personalmente al padre/tutor un Aviso de Infraccion de Educacion
Obligatoria por Ausentismo o se enviara al padre/tutor del estudiante por correo
certificado (ver AVISO DE VIOLACION DE EDUCACION OBLIGATORIA).

Retardos excesivos

1. Grados 7-9:
o Los procedimientos se explican en el Manual para padres y estudiantes.

2. Grados K-6:

o Después de que un estudiante reciba 3 retardos injustificados, la Secretaria de
Asistencia de la escuela OPA hara una llamada telefonica al padre/tutor alentando
la asistencia puntual y solicitando una justificacion.

o Después de que un estudiante reciba 10 retardos, la Secretaria de Asistencia de la
escuela OPA enviard una Carta de Retardos al padre/tutor.

o Después de 15 retardos, la familia sera referida al Administrador de Asistencia
para dar un seguimiento a la politica de retardos.

AVISO DE INFRACCION DE EDUCACION OBLIGATORIA

La escuela puede emitir un "Aviso de infraccion de educacion obligatoria" a un padre/tutor de un
estudiante menor de catorce (14) anos si el estudiante falta sin permiso al menos cinco (5) veces
o0 se ausenta por cualquier motivo al menos quince (15) veces durante el afio escolar.

La escuela se reserva el derecho de considerar circunstancias especificas al decidir si enviar un
Aviso de Infraccion de Educacion Obligatoria por ausencias justificadas.

Este aviso debera:

1. Indicar al padre/tutor que se comunique con las autoridades escolares para discutir el
problema de asistencia del estudiante y cooperar con el director y la Junta Directiva para
asegurar la asistencia regular del estudiante.

2. Indicar las autoridades escolares con las que se requiere que el padre se reuna.

Indicar que es un delito menor de clase B que el padre o tutor del estudiante
intencionalmente o por imprudencia no se retina con las autoridades escolares indicadas
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para discutir los problemas de asistencia de este estudiante, o no evite que el estudiante
falte a la escuela nueve (9) veces mas durante el resto del afio escolar.
4. El padre/tutor sera notificado por servicio personal o correo certificado

El Aviso de Infraccion de la Educacion Obligatoria requiere que los destinatarios programen una
reunion con la administracion de la escuela para discutir la solucion o reconocer que recibieron
una llamada telefonica. Si el destinatario no se comunica con la escuela dentro de los 10 dias
posteriores de haber recibido la llamada telefonica, la administracion intentara comunicarse con
ellos. Si los intentos de contacto fallan, la administracion remitird el caso al Departamento de
Servicios para Nifios y Familias (DCFS). Si existe una preocupacion inmediata con respecto a la
seguridad del estudiante, la administracion también puede llamar al departamento de policia
local para asegurarse que el estudiante se encuentra a salvo.

PROCEDIMIENTOS DE VISITA DOMICILIARIA

Las visitas domiciliarias se implementaran en caso de ausencias/faltas excesivas e injustificadas,
como se describi6 anteriormente. Si en algin momento durante el afio, un administrador de OPA
tiene inquietudes sobre las ausencias/faltas de los estudiantes, incluidas las ausencias
justificadas, se puede iniciar una visita al hogar.

Primera visita al hogar

El proposito de una primera visita domiciliaria es controlar al estudiante y la familia, y brindar el
apoyo necesario para garantizar que el nifio pueda asistir a la escuela. Una visita domiciliaria
debera involucrar al menos dos adultos de la escuela (visitantes):

1. Visita al hogar de la primaria: el mentor académico y el consejero de primaria

2. Visita al hogar de la secundaria: el mentor académico y el consejero de la secundaria

Durante una primer visita domiciliaria, se realizaran las siguientes tareas:

1. Los visitantes van a la residencia que se encuentra como residencia principal en el
Sistema de Informacion Estudiantil de la Escuela.

2. Los visitantes hablan con un adulto en el hogar y preguntan primero por el padre/tutor y
luego por otro adulto si el padre/tutor no esta disponible.

3. Sino hay un adulto disponible, los visitantes pueden hablar con la persona mayor de la
casa.

4. Los visitantes solo podran ingresar a la casa si son invitados a hacerlo por un tutor legal
mayor de 18 afios.
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Los visitantes deben hacer preguntas que les ayuden a evaluar lo siguiente:

a. Razones por las que el nifio no ha asistido a la escuela

b. Cualquier problema desconocido relacionado con el nifio.

c. Cualquier problema desconocido relacionado con la situacion familiar.

d. Coémo la escuela puede apoyar a la familia
Los visitantes deberan desarrollar un plan para mejorar la asistencia y hablar de cualquier
problema discutido.
Si no hay nadie en la residencia, se dejara un aviso en la puerta para notificar a la familia
de la visita.
Una visita domiciliaria se registrara en el Sistema de Informacion Estudiantil, con la
siguiente informacion:

a. Fechay hora de la visita

b. Nombre(s) de las personas con las que hablaron los Visitantes y relacion(es) con
el nifio
Informacion obtenida
Resultados/plan para mejorar la asistencia
Tareas relevantes de seguimiento
Si no hay nadie en casa, los articulos (pautas) b-e se omitiran del registro

™o e

Segunda visita al hogar

Si una visita inicial al hogar no ayuda a mejorar la asistencia del estudiante, habra una segunda
visita para dar seguimiento dentro de los 14 dias (aproximadamente dos semanas completas de
clases). La segunda visita al hogar debera involucrar al menos a dos adultos de la escuela
(visitantes):

3.

4.

Segunda visita al hogar de la primaria: una persona de la primera visita y un miembro del
equipo administrativo. Habra un hombre y una mujer en el equipo visitante.

Segunda visita al hogar de la secundaria: una persona de la primera visita y un miembro
del equipo administrativo. Habrd un hombre y una mujer en el equipo visitante.

La segunda visita al hogar deberd seguir los mismos procedimientos que la primera visita,
adaptandose de acuerdo a las necesidades especificas encontradas en la primera visita.

Procedimientos de seguridad durante las visitas domiciliarias

Si, en cualquier momento durante una visita domiciliaria, la seguridad de los Visitantes
esta en duda, los Visitantes deberan irse inmediatamente.
Si, en algin momento, la seguridad de un nifio esta en duda, los Visitantes deberan
realizar al menos una de las siguientes tareas:
a. Llamar al DCFS para hacer un informe sobre la situacion: (855) 323-3237
b. Llamar a la policia de Ogden para solicitar una visita asegurarse que el estudiante
se encuentra a salvo.
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Historial del documento

Aprobado por la Junta Directiva:

Revisado por la Junta Directiva:
Revisado por la Direccion:
Revisado por la Direccion:
Revisado por la Direccion:

Revisado por la Direccion:

Revisado por la Direccion:

Revisado por la Direccion:

Referencias Legales
Codigo de Utah §53A-11-101.5
Codigo de Utah §53A-11-103

12/12/2012

04/08/2014
01/27/2017
04/09/2018
10/01/2018

10/26/2021

01/14/2022

09/22/2022

Cronologia revisada y problemas de cartas.

Cronologia de tiempo y cartas revisadas. Se elimino
el formulario de ausencia pre-aprobada.

Se agrego el formulario de ausencias pre-aprobadas
para la secundaria.

Se agregaron procedimientos de visitas domiciliarias

v se aclararon los plazos.
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